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EDITAL INTERNO N° 280/2022, DE OFERECIMENTO DE AULAS, POR TEMPO
INDETERMINADO, PARA A FACULDADE DE TECNOLOGIA DE SAO PAULO, DO CENTRO
ESTADUAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA.

O Diretor da Faculdade de Tecnologia de S&o Paulo, com fundamento na DELIBERACAO
CEETEPS 48, DE 13-12-2018, com texto alterado pela Deliberacdo 52 de 09-05-2019 - Consolidada
em 09-05-2019, Instrucdo CESU 7/2022, Portaria CESU 01/2017, editais em vigor para concurso
publico docente e a legislacdo do Conselho Estadual de Educacéo, faz saber ao corpo docente da
Fatec contratado por tempo indeterminado, que esta disponivel para ampliacdo de carga horéria,
por tempo indeterminado, a partir do 1° semestre letivo de 2023, a seguinte disciplina, das areas
Administracéo e Negdcios / Secretariado e Servicos de Escritorio (vers&o 2.20.0 da Tabela de Areas
e Disciplinas), pertencente a estrutura curricular do Curso Superior de Tecnologia em
Secretariado e Assessoria Internacional, sendo ela Profissionalizante, em virtude da implantacao
do curso (disciplina oferecida no 1° semestre de 2022). (sem possibilidade de atribuic&o excepcional,
com pagamento acima das 200h mensais, nos termos do Comunicado GDS de 29 de julho de 2022).

DISCIPLINA: Tecnologia em Secretariado |
CARGA-HORARIA: 04 horas-aula

TURNO: noturno

HORARIO: sexta-feira das 19h as 22h25min

OBJETIVO DA DISCIPLINA:

Apresentar ao aluno aspectos histérico, legais e éticos da Profissdo. Introduzir e discutir o
planejamento de carreira. Apresentar as ferramentas e tecnologias mais utilizadas na carreira e nas
rotinas administrativas. Apresentar ferramentas utilizadas na &rea de secretariado para
administracdo do tempo, acompanhamento de rotinas. Desenvolver conteados sobre o
gerenciamento de documentos e arquivos. Capacitar os alunos a trabalhar com o planejamento,
organizacao, gerenciamento e controle de eventos. Capacitar os alunos para desenvolver politicas
de gestao de viagens executivas. Desenvolver a assessoria a expatriados. Capacitar os alunos na
aplicacdo dos conceitos de Eventos, Cerimonial e protocolo.

EMENTA DA DISCIPLINA:

Compreensao da area, do perfil e do papel do profissional de Secretariado nas organizagdes.
Conhecimento da Legislacéo e do Cdodigo de ética da profissdo. Orientacdo sobre a atuagdo com o
lider e com a equipe de trabalho. Desenvolvimento de conceitos de etiqueta empresarial. Estudo
sobre as habilidades e competéncias na assessoria executiva. Compreensao de como desenvolver
empregabilidade

1. CONDICOES PARA ASSUMIR AS AULAS:

Estardo aptos para ampliagéo da referida disciplina, os docentes admitidos/contratados por tempo
indeterminado, desde que sejam atendidas as exigéncias previstas no artigo 3° da Deliberacéo
CEETEPS 52/2019, na Instrucdo CESU 7/2022, conforme as exigéncias previstas para concurso
publico docente:

DISCIPLINAS DE FORMACAO PROFISSIONALIZANTE

1. Graduacao e titulagdo em programas de mestrado ou doutorado reconhecidos ou recomendados
na forma da lei, sendo a graduacdo ou a titulagdo na area da disciplina, e possuir experiéncia
profissional relevante de pelo menos 03 anos na area da disciplina; ou

2. Graduacdo e especializacdo, cumulativamente, na area da disciplina e possuir experiéncia
profissional relevante de pelo menos 05 anos na area da disciplina.
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2. MANIFESTACAO DOS INTERESSADOS:

21 - Para realizar a inscricio o0 docente devera encaminhar para o0 e-malil
f002editais@cps.sp.gov.br a seguinte documentacao:

A) Ficha de manifestacdo de interesse (anexo VI da Instrucdo CESU 7/2022);

B) Tabela de pontuacéo (anexo IV da Instrucdo CESU 7/2022) preenchida eletronicamente,

sendo o preenchimento exclusivamente de responsabilidade do docente interessado, e

C) Documentacdo comprobatoria das atividades/itens elencados na tabela de pontuacéo.
2.2 — Inscri¢des (3 dias Uteis) - de 29/11/2022 a 01/12/2022, até 23h59min
2.3 - Deferimento/indeferimento e classificacdo/resultado (até 5 dias Uteis) - de 05/12/2022 a
09/12/2022
2.4 - Interposicao de recursos (2 dias Uteis) - 12/12/2022 e 13/12/2022, até 23h59min.
2.5 - Andlise de recurso (2 dias Uteis) - 14/12/2022 e 15/12/2022

3. CLASSIFICACAO:

Nos Editais que contemplam mais de uma disciplina, a ampliacdo da carga horaria devera ocorrer
individualmente por disciplina, por curso, por turno; devendo o candidato classificado e convocado
para o aceite, manifestar sua(s) disciplina(s) de interesse, tendo em vista a compatibilidade de
horério e carga horaria;

Havendo a desisténcia do primeiro classificado ou o aceite ndo contemplar todas as disciplinas, o
segundo classificado devera ser convocado, assim sucessivamente.

Na hipétese de empate na classificacdo dos candidatos, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate:

| - Idade igual ou superior a 60 anos completos e, havendo mais que um, priorizando o de maior
idade (Lei 10.741/2003 - Estatuto do ldoso);

Il - Concurso na disciplina;

[Il - Concurso na area da disciplina;

IV - Maior titulag@o na &rea da disciplina para disciplinas bésicas ou maior tempo de experiéncia
profissional nas especificidades da area da disciplina para disciplinas profissionalizantes;

V - Maior tempo de contratacdo em Fatecs;

VI - Menor nimero de aulas por semana.

Os casos omissos serdo analisados pela comisséo avaliadora e homologados pelo Diretor da Fatec.

Sao Paulo, 28 de novembro de 2022

JOSUE SOUZA DE GOIS:07538238883
<=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF A3, ou=(EM

J OS U E So UZA D E G o I 5:075 3 82 3 8883 BRANCO), ou=videoconferencia, ou=11735236000192, cn=JOSUE SOUZA DE GOIS:07538238883

2022.11.28 10:17:30 -03'00"
2022.003.20282

Prof. Me. Josué Souza de Gois
Diretor da FATEC-SP
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